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Het doel van deze checklist
Deze checklist is in de eerste plaats bedoeld om inzicht te krijgen in uw wensen en verwachtingen van de nog 
te ontwikkelen website. Op basis van deze informatie kunnen wij u adviseren over mogelijke problemen en een 
degelijke offerte opstellen voor het project. 

Het is niet nodig deze checklist direct volledig in te vullen, wij zullen deze tijdens het gesprek met u doornemen. 
Neem de checklist wel zorgvuldig door, zodat u weet welke vragen u kunt verwachten. 

Over uw bedrijf

Bedrijfsnaam:	 .........................................................................................................................

Contactpersoon:	 .........................................................................................................................

Bezoekadres:	 .........................................................................................................................

Postcode:	 ........................ Plaats: .....................................................................................

Telefoon:	 .........................................................................................................................

Fax:	 .........................................................................................................................

E-mailadres:	 .........................................................................................................................

Welke producten / diensten levert uw bedrijf?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................
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Over de website

Wat is het doel / de functie van de website (informeren, verkopen, inschrijven, etc.)? 

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

Wat is de belangrijkste doelgroep van de website?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

Welke uitstraling moet de website hebben?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

Wanneer is de website een succes?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

Maakt de website deel uit van een marketingcampagne?	 Ja       Nee
	 Zo ja, wanneer begint deze?	 .....................

Is er een specifiek budget vastgesteld?	 Ja       Nee
	 Zo ja, op welk bedrag is dit budget vastgesteld?	 .....................

Heeft u nog specifieke opmerkingen over de website?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................
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Inhoud van de website
Bestaat er al een versie van deze website?	 Ja       Nee

Is de gewenste structuur van de website beschikbaar?	 Ja       Nee
	 Zo nee, wilt u dat wij u daarover adviseren?	 Ja       Nee

Is er een grafisch ontwerp beschikbaar?	 Ja       Nee
	 Zo nee, wilt u dat wij dit verzorgen?	 Ja       Nee

Is er tekst beschikbaar?	 Ja       Nee
	 Zo nee, wilt u dat wij dit verzorgen?	 Ja       Nee

Is er beeldmateriaal beschikbaar?	 Ja       Nee
	 Zo nee, wilt u dat wij dit verzorgen?	 Ja       Nee

In welke talen wilt u uw website beschikbaar maken?	 Ja       Nee
	 Wilt u dat wij de vertalingen verzorgen?	 Ja       Nee

Wilt u grote bestanden aanbieden via de website (videobeelden, presentaties, etc.)?	 Ja       Nee
	 Zo ja, om wat voor soort bestanden gaat het?	 .....................
	 Zo ja, om hoeveel bestanden gaat dit ongeveer?	 .....................
	 Zo ja, hoe groot zijn deze bestanden ongeveer?	 .....................

Hoevaak denkt u dat de inhoud van de website zal wijzigen?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

Heeft u nog specifieke opmerkingen over de inhoud van de website?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................
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Functionele eisen
Wilt u dat inhoud van uw website doorzocht kan worden?	 Ja       Nee

Wilt u een sitemap opnemen in de website?	 Ja       Nee

Wilt u een e-mailformulier opnemen in de website?	 Ja       Nee

Wilt u bepaalde pagina’s afschermen met een inlogfunctie?	 Ja       Nee

Wilt u nieuwsbrieven verzenden via de website?	 Ja       Nee
	 Zo ja, om hoeveel ontvangers gaat het ongeveer?	 .....................
	 Zo ja, om hoeveel nieuwsbrieven gaat het ongeveer?	 .....................

Wilt u sms-berichten verzenden via de website?	 Ja       Nee
	 Zo ja, om hoeveel ontvangers gaat het ongeveer?	 .....................
	 Zo ja, om hoeveel berichten gaat het ongeveer?	 .....................

Wilt u een interactieve routeplanner op de website (LocatieNet)?	 Ja       Nee
	 Zo ja, welk abonnement?	 .....................

Wilt u geavanceerde bezoekersstatistieken bijhouden (OneStat)?	 Ja       Nee
	 Zo ja, welk abonnement?	 .....................

Wilt u producten verkopen via de website?	 Ja       Nee
	 Zo ja, moeten deze online afgerekend kunnen worden?	 Ja       Nee

Wilt u bepaalde inhoud van de website zelf kunnen wijzigen?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

Wilt u bepaalde gegevens kunnen exporteren naar Excel?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

Heeft u nog specifieke opmerkingen over de functionaliteit van de website?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................
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Grafische randvoorwaarden
Is er een huisstijl beschikbaar?	 Ja       Nee
	 Zo ja, moet de website daarop aansluiten?	 Ja       Nee

Wilt u de website optimaliseren voor een andere schermresolutie dan 1024 pixels?	 Ja       Nee
	 Zo ja, welke resolutie?	 .....................

Zal de website in de toekomst uitgebreid worden?	 Ja       Nee
	 Zo ja, moet hier in het ontwerp al rekening mee gehouden worden?	 Ja       Nee

Wilt u bepaalde inhoud op iedere pagina beschikbaar maken (adresgegevens, etc.)?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

Wilt u op de website ruimte reserveren voor het weergeven van banners?	 Ja       Nee

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

Wat zijn websites die u aanspreken? Wat spreekt u aan in deze websites?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

Wat zijn websites die u niet aanspreken? Wat spreekt u niet aan in deze websites?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

Heeft u nog specifieke opmerkingen over de vormgeving van de website?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................
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Hosting en domeinnamen
Wilt u dat wij de website gaan hosten?	 Ja       Nee

Beschikt u over de inloggegevens van uw huidige hostingprovider?	 Ja       Nee

Naam provider:	 .........................................................................................................................

FTP gegevens

Hostnaam:	 .........................................................................................................................

Gebruikersnaam:	 .........................................................................................................................

Wachtwoord:	 .........................................................................................................................

Database

Beheeromgeving:	 .........................................................................................................................

Naam:	 .........................................................................................................................

Gebruikersnaam:	 .........................................................................................................................

Wachtwoord:	 .........................................................................................................................

Controlpanel

Adres:	 .........................................................................................................................

Gebruikersnaam:	 .........................................................................................................................

Wachtwoord:	 .........................................................................................................................

Wilt u dat bestaande domeinnamen verhuisd worden? Zo ja, welke?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

Wilt u nieuwe domeinnamen registeren? Zo ja, welke?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

Heeft u nog specifieke opmerkingen over de hosting van de website?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................
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Publiciteit
Wilt u dat wij uw website aanmelden bij de bekende zoekmachines?	 Ja       Nee

Wilt u dat wij uw website aanmelden bij relevante startpagina’s? Zo ja, welke?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

Wilt u dat wij u adviseren bij het werven van nieuwe bezoekers voor uw website?
	 Betaalde links plaatsen op Google	 Ja       Nee
	 Betaalde links plaatsen op Startpagina	 Ja       Nee
	 Banners plaatsen op andere websites	 Ja       Nee
	 Mailing versturen naar bestaande relaties	 Ja       Nee
	 Adverteren in kranten of tijdschriften	 Ja       Nee
	 Adres vermelden in folders, brochures, etc.	 Ja       Nee

Heeft u nog specifieke opmerkingen over de publiciteit van de website?

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

Planning
Wanneer wilt u de nieuwe website in gebruik nemen?	 .....................
	 Is dit afhankelijk van een marketingcampagne of iets dergelijks?	 Ja       Nee

Wanneer kunt u grafisch materiaal aanleveren (indien van toepassing)?

.............................................................................................................................................................. 

Wanneer kunt u teksten aanleveren (indien van toepassing)?

..............................................................................................................................................................

 

Wanneer kunt u beeldmateriaal aanleveren (indien van toepassing)?

.............................................................................................................................................................. 


